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QUY TAC UNG XU

Trong nam ky cwong hanh chinh 2025

Thyc hién Chi thi s6 01/CT-UBND ngay 03/02/2017 cia UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc to chirc thuc hién “Nam ky cwong hanh chinh”, Quyét dinh sb
522/QD-UBND ngay 25/01/2017 cia UBND Thanh ph Ha Noi vé viéc ban hanh
Quy tic tmg xir ctia can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong cac co quan
thudc Thanh phé Ha Noi;

Thuc hién cong vin hudéng dan cia S& GD&DT Ha Noi, phong GD&DT
Huyén Thanh Oai vé viéc Huéng dan trién khai, thuc hién Quy tac ung xu trong
nam ky cuong hanh chinh 2025;

Trudng mam non Tam Hung A trién khai thuc hién Quy tac (mg xir ctia can
bd, gido vién, nhan vién voi “Nam ky cwong hanh chinh 2025 nhu sau:

A.DPOI VOI CAN BQ QUAN LY, NHAN VIEN:

I. Chap hanh va thyc hién tot cac quy dinh:

1. Chap hanh nghiém quy dinh vé thoi gian lam viéc ctia Nha nuée. Khong
lam viéc riéng trong gio hanh chinh, khong udng rugu, bia trude, trong gior lam viéc.

2. Trang phuc cong s lich sy, dau toc gon gang. Khong mic quan ling, vay
ngan hoic trang phuc khong phu hop véi nganh gido duc, gay phan cam.

3. Beo thé cong chire, vién chuc trong gid 1am viéce;

4. Giao tiép VOl déng nghi¢p, véi cong dan dam bao lich su, niém nd, khiém
t6n, ton trong va ngdn ngit trong sang.

5. Khong hat thudc 14 tai co quan, phong 1am viée, khong deo tai nghe, bat
nhac hodc choi dién tir va cac thiét bi giai tri khac trong gio lam viéc.

6. Khong ty y phat ngon, cung cap thong tin, tai liéu khong dung tham quyén;
Khong xic pham nhan pham nguoi khac; Khong danh bac duéi moi hinh thuc.

7. Phong 1am viéc cua can bo, nhan vién ngin nip, gon gang. Cac tai liéu
duogc luu giit va st dung theo tiéu chuan ISO0:9001:2008

9. Thyc hién nghiém tuc cong tac phong chéng dich Covid-19 theo su chi dao
clia cac cap va cac quy dinh ctia nha truong dé ra.

I1. Trong thywc thi nhiém vu:

1. Ban giam hiéu nha truong, tryc giai quyét viéc theo gio hanh chinh. Ngoai
nhiém vu chinh tri chi dao cong tac cham soc, nudi dudng va gido duc tré, can quan
tam dén viéc xay dung quy trinh giai quyét, cong khai cac thii tyc hanh chinh cho
cong dan nhu tuyén sinh dau cép, chuyén trudng cho hoc sinh, tiép nhan hoc



sinh...van d& an ninh trudng hoc, phdi hop véi an ninh dia phuong dep bo cac hang
quan trude cong trudng, vé sinh truong hoc, quan 1y hoc sinh...

2. bam bao 5 r6: “Ro nguoi, ro viéc, ro trach nhiém, ro thoi gian. ro hiéu
qua’.

3. Mdi c4 nhan déu thuc hién theo dé an viéc lam, dam bao mét dau viéc
thong sudt. Lam viéc trén co so ké hoach tuan, thang da dugc phé duyét;

4, Khuyén khich tu duy sang tao, tu duy phan bién trong cong viéc dé dat
hiéu qua cao;

5. Néu cao trach nhiém, hi€u qua, dao duc cong vu. San phém cua ca nhan la
dao dirc cong chuc, vién chic. Pao dic cong chic, vién chirc 1a san phém chat
lugng cua tirng ca nhan trong cong viéc.

6. Cong tac phong chdng dich bénh ludén dugc CB,NV néu cao tinh than trach
nhiém va thyc hién nghiém tuc.

7. Thuc hién thong tin, bio céo day du, ding thoi gian quy dinh.

III. Tiép va giao dich v6i cong dan.

1. Bam bao: Trong dan, gén dan, hiéu dan va co trach nhiém véi dan.

2. Lam vi¢c vo1 nguoi dan bé’mg thai do niém nd, tan tinh, trach nhiém;

3. Khi giai quyét cong viéc cho td chuc, cong dan, khong sach nhiéu, dit ra
cac quy dinh khac dé cong dan phai di lai nhiéu 1an vi myc dich truc loi ca nhén.

4. Tuyét dbi, khong hen gip dé giai quyét cong viée bén ngoai nha trudng, &
hang quan ngoai gid 1am viéc. Khi xay ra sai sot, phai thanh that nhan 16i va thanh
khan tu phé binh, rat kinh nghiém.

5. Van dong gia dinh, ngudi than thuce hién tét duong 16i ctia Pang, chinh
sach, phap luat ctia nha nudc; tuyén truyén phd bién gido duc phap luat, phong
chéng t¢ nan xa hoi.

B. POI VOI GIAO VIEN:

1. bam bao thoi gian lam viéc theo quy dinh chung.

3. Gi4o vién dén truong trudc thoi gian don tré tir 10-15 phut dé vé sinh 16p,
sap xép dd dung trong 16p, chudn bi d6 dung day hoc hoic ndi dung bai giang. Thuc
hién dam bao ding quy ché vé chuyén mon, du thoi gian biéu, dam bao gio gidc cac
hoat dong trong ngay cua tré.

4. Khuyén khich phat trién tu duy phan bién trong day va hoc, trong d6i mai
phuong phap day, phuong phap hoc, 4p dung nhiing sang kién kinh nghiém hay,
hiéu qua, phu hop vai d6i twong hoc sinh.

5. Pam bao soan 100% gido an chat lugng, khuyén khich ung dung CNTT
trong gid day, c6 d6 dung day hoc phuc vu bai giang; khuyén khich 4p dung phuong
phap day hoc méi phat huy tinh tich cuc, chu dong cua hoc sinh trong viéc linh hdi
kién thic;

6. Trang phuc gon gang, dam bao chuidn muc, su pham, khong mic vay ngin
1én 16p; khong mic trang phuc phan cam, mét di tu thé tac phong nha gio.



7. Ton trong déng nghi¢p, ton trong hoc sinh, c6 thai do dung muyc, than
thién, tac phong su pham, ctr chi, 101 néi, hanh dong mau myc. Ludn c6 y thic xay
dung nha truong va gitt gin pham chat mau muc caa nha gido Thu db.

8. Giao tiép voi dong nghiép, véi cong dan dam bao lich su, niém nd, khiém
t6n, ton trong va ngdn ngit trong sang; Khong tu ¥ phat ngdn, cung cap thong tin, tai
liu khong dting thim quyén; Khong xtic pham nhan pham nguoi khac; Khong danh
bac dud1 moi hinh thirc; Khong hut thudc 14 tai co quan, phong lam viéc.

9. Ton trong phu huynh hoc sinh, luén coi cha me¢ hoc sinh 1a lyc luong dé
phéi hop GD céc chau; Lam viéc véi nguodi dan béng thai d6 niém nd, tan tinh, trach
nhiém; Khi giai quyét cong viéc véi phu huynh, khong sach nhiéu, dit ra cac quy
dinh khac dé phu huynh phai di lai nhiéu 1an vi myc dich truc loi ca nhén.

10. Van dong gia dinh, nguoi than, hang x6m, nguoi dan thuc hién tot dudng
16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cia nha nudc; tuyén truyén phd bién gido duc
phap luat, phong chong té nan xa hoi. Thyc hién nghiém tic cong tac phong chong
dich, tuyén truyén v6i phu huynh va GD hoc sinh thyc hién tbt Thong di¢p “2K”
cia Bo Y té.

Trén day 1a Quy tic tng xU trong ndm ky cuong hanh chinh nim 2025 cia
truong mam non Tam Hung A, Ban giam hiéu nha trudng yéu cu can bo, gido vién,
nhan vién trong nha trudng nghiém tuc thuc hién./.
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