
KỊCH BẢN TỔ CHỨC HỘI NGHỊ VIÊN CHỨC 
Năm học 2025 - 2026 (Ngày 11/10/2025)

(Liên thực hiện kịch bản)

I. TUYÊN BỐ LÝ DO - GIỚI THIỆU ĐẠI BIỂU:
Kính thưa toàn thể các đ/c cán bộ - giáo viên - nhân viên! 
Năm học 2025 - 2026 là một năm học có nhiều ý nghĩa quan trọng trong

đời sống chính trị - xã hội của đất nước: Là năm thứ nhất thực hiện sát nhập chính
chính quyền 02 cấp và thực hiện Nghị quyết Đại hội Đảng bộ xã Tam Hưng lần
thứ nhất, NQ đại hội Đảng TP Hà Nội và hướng tới Đại hội Đảng toàn quốc lần
thứ 14 của Đảng. Đồng thời cũng là năm học thực hiện với chủ đề “Kỷ cương -
Sáng tạo - Đột phá - Phát triển” và tiếp tục nâng cao hiệu lực, hiệu quả công tác
quản lý nhà nước về GDMN; tăng cường năng lực quản trị nhà trường, đổi mới cơ
chế quản lý cơ sở GDMN gắn với thực hiện tốt dân chủ trong hoạt động của các cơ sở
GDMN,  Tăng cường quản lý nhà nước, chấp hành các quy định của pháp luật,
tiếp tục thi đua thực hiện Chỉ thị số 05-CT/TW, ngày 15/5/2016 của Bộ Chính trị
về “Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM”. Đưa
nội dung các cuộc vận động và phong trào thi đua thành những hoạt động thường
xuyên, tự giác trong đơn vị, gắn với phong trào thi đua “Đổi mới, sáng tạo trong
dạy và học”.

Để thực hiện tốt nhiệm vụ năm học 2025 - 2026, được sự cho phép và chỉ
đạo thực hiện của Phòng VH-XH xã Tam Hưng và được sự nhất trí của Chi ủy
Chi bộ nhà trường, cho phép trường MN Tam Hưng A tổ chức Hội nghị cán bộ
viên chức và người lao động năm học 2025 - 2026, nhằm đánh giá kết quả thực
hiện Nghị quyết: Quy chế dân chủ năm học 2024 - 2025 và triển khai nhiệm vụ
năm học 2025 - 2026, đồng thời ký cam kết trách nhiệm với nhà trường về việc
phát động phong trào thi đua trong năm học và giải đáp những thắc mắc của cán
bộ, viên chức trong nhà trường, giúp nhà trường thực hiện tốt nhiệm vụ năm học.

Để làm nên sự thành công của Hội nghị hôm nay, chúng ta đã có mặt đông
đủ cán bộ - giáo viên - nhân viên trong nhà trường. 

Vậy đề nghị chúng ta nhiệt liệt chào mừng.
II. BÀU ĐOÀN CHỦ TOẠ - ĐOÀN THƯ KÝ. 

Để duy trì Hội nghị cán bộ viên chức hôm nay, chúng ta cần bầu ra đoàn
Chủ tọa và đoàn Thư ký của Hội nghị.

- Theo kết quả của buổi họp hội ý BGH ngày 10/10/2025, thay mặt cho
BTC tôi xin trình dự kiến đoàn Chủ tọa và đoàn Thư ký gồm các đ/c có tên sau:
1. Đoàn chủ tọa: Xin dự kiến giới thiệu với số lượng là 03 đ/c:

1. Đ/c Nhữ Thị Thủy - Hiệu trưởng nhà trường.
2. Đ/c Lê Thị Hoan - CTCĐ - Phó Hiệu trưởng nhà trường.
3. Đ/c Nguyễn Thị Liên - Phó Hiệu trưởng nhà trường.



2
2. Đoàn thư ký: Xin dự kiến giới thiệu với số lượng là 01 đ/c:

Đó là đ/c: Đỗ Thị Hồng Vân.
- Vậy xin ý kiến hội nghị, nếu hội nghị nhất trí cho biểu quyết (biểu quyết

bằng giơ tay).
- Có ai có ý kiến khác không? (Không có ai).

* Chốt: Vậy là 100% các thành viên trong hội nghị của chúng ta đều nhất trí bầu
đoàn chủ tọa và đoàn thư ký theo như buổi họp hội ý BGH đã dự kiến.

Vậy đề nghị hội nghị chúng ta nhiệt liệt chúc mừng.
- Và sau đây tôi xin trân trọng và kính mời đoàn Chủ tọa và đoàn Thư ký

lên làm việc.
* Kính thưa Đoàn chủ tọa, thưa toàn thể Hội nghị! Được sự phân công

của đoàn Chủ tọa, tôi xin phép được điều khiển chương trình của Hội nghị ngày
hôm nay.

- Trước khi vào phần nội dung chính của ngày hôm nay, tôi xin phép được
thông qua chương trình làm việc của Hội nghị:

1. Hội nghị được nghe báo cáo kết quả việc thực hiện Nghị quyết của Đảng,
pháp luật của nhà nước, các quy định của ngành và đánh giá việc thực hiện Nghị
quyết Hội nghị CB,VC và LĐHĐ đánh giá việc thực hiện Quy chế dân chủ của
nhà trường năm học 2025 - 2026; (Thủy thực hiện)

2. Thông qua bản Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2025 - 2026.
(Thủy thực hiện)

3. Các ý kiến tham luận, thảo luận đóng góp ý kiến bổ sung cho Bản báo
cáo KQ thực hiện NQ hội nghị viên chức, thực hiện QCDC năm học 2025 - 2026
và bản Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2025 - 2026. (Liên thực hiện)

4. Thông qua dự thảo Quy chế dân chủ năm học 2025 - 2026. (Hoan)
5. Thông qua dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm học 2025 - 2026 (Hoan)
6. Thông qua nội dung bản Quy tắc ứng xử, Quy chế làm việc năm học

2025 - 2026. (Liên thực hiện)
7. Ý kiến tham luận đóng góp ý kiến xây dựng cho bản dự thảo Quy chế

dân chủ và Quy chế chi tiêu nội bộ năm học 2025 - 2026. (Liên thực hiện)
8. Hiệu trưởng lên tiếp thu các ý kiến tham luận.
9. Thông qua bản báo cáo tổng kết của Ban thanh tra nhân dân năm học

2024 - 2025. (Vương Thị Miến GV lớp A3 thực hiện) 
10. Thực hiện bầu Ban thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2025 - 2027.
11. Cuối cùng hội nghị sẽ được nghe đ/c Hiệu trưởng lên phát động phong

trào thi đua về thực hiện tốt nhiệm vụ năm học 2025 - 2026. (Thủy thực hiện)
Trên đây là toàn bộ các nội dung thực hiện trong Hội nghị ngày hôm nay.

III. DIỄN BIẾN CÁC NỘI DUNG TRONG HỘI NGHỊ: 
1. Kính thưa đoàn chủ tọa - Thưa toàn thể các đ/c!
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- Để bước vào nội dung chính Hội nghị của chúng ta hôm nay, tôi xin trân

trọng giới thiệu và kính mời đ/c Nhữ Thị Thủy, Hiệu trưởng nhà trường lên báo
cáo kết quả việc thực hiện Nghị quyết của Đảng, pháp luật của nhà nước và đánh
giá việc thực hiện Quy chế dân chủ của nhà trường năm học 2024 - 2025 và thông
qua dự thảo Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2025 - 2026. 

Vậy xin trân trọng và kính mời đ/c!
* Vừa rồi hội nghị chúng ta đã được nghe đ/c Nhữ Thị Thủy thông qua báo

cáo kết quả thực hiện các Nghị quyết của Đảng, đánh giá việc thực hiện Quy chế
dân chủ của nhà trường năm học 2024 - 2025 và dự thảo Kế hoạch thực hiện
nhiệm vụ năm học 2025 - 2026. Sau đây đề nghị hội nghị chúng ta cho ý kiến
phát biểu và thảo luận - Xin mời Hội nghị cho ý kiến.

* Tiếp thu ý kiến:  Đ/c Nhữ Thị Thủy thay măt cho BGH nhà trường lên
tiếp thu các ý kiến và giải đáp các thắc mắc kiến nghị cảa GV - NV trong trường.

3. Kính thưa thưa hội nghị! để đảm bảo quyền dân chủ trong việc thực
hiện QCDC của nhà trường, sau đây tôi xin trân trọng giới thiệu và kính mời đ/c
Lê Thị Hoan - Phó Hiệu trưởng nhà trường lên thông qua dự thảo về Quy chế dân
chủ và dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ của nhà trường năm học 2025 - 2026.

Vậy xin trân trọng và kính mời đ/c.
4. Kính thưa toàn thể các đ/c! vừa rồi Hội nghị của chúng ta đã được

nghe bản dự thảo về Quy chế dân chủ và bản dự thảo về Quy chế chi tiêu nội bộ
năm học 2025 - 2026. 

Sau đây thay mặt đoàn chủ tọa, tôi xin thông qua dự thảo Quy tắc ứng xử,
Quy chế làm việc và nội quy của nhà trường năm học 2025 - 2026.

- Để tiếp theo chương trình của hội nghị ngày hôm nay, sau đây xin mời
các đ/c chúng ta hãy tiếp tục thảo luận và tham gia đóng góp ý kiến để bổ sung
cho bản dự thảo về Quy chế dân chủ, Quy chế chi tiêu nội bộ, Quy tắc ứng xử,
Quy chế làm việc và nội quy của nhà trường năm học 2025 - 2026.

 Xin mời Hội nghị cho ý kiến! 
5. Đ/c Thủy lên tiếp thu các ý kiến phát biểu đóng góp của hội nghị.
6. Kính thưa hội nghị! Qua một năm thực hiện hoạt động của Ban thanh

tra nhân dân, mà Hội nghị CB,VC và LĐHĐ năm học 2024 - 2025 đã bầu ra để
theo dõi giám sát các hoạt động của nhà trường.

Sau đây tôi xin trân trọng giới thiệu và kính mời đ/c  Vương Thị Miến -
Trưởng Ban thanh tra nhân dân, lên thông qua bản báo cáo tổng kết của Ban thanh
tra nhân dân năm học 2024 - 2025 và chương trình hoạt động của Ban thanh tra
nhân dân năm học 2025 - 2026. 

Vậy xin trân trọng và kính mời đ/c!
* Thực hiện bần Ban thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2025 - 2027.
Kính  thưa  Hội  nghị! Căn  cứ  Luật  thực  hiện  dân  chủ  cơ  sở  số

10/2022/QH15 ngày 10/11/2022; Nghị định số 59/2023/NĐ-CP ngày 14/8/2023
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của chính phủ về việc quy định chi tiết một số điều của Luật thực hiện QCDC cơ
sở, quy định nhiệm kỳ hoạt động của Ban thanh tra nhân dân 02 năm, do vậy tại
Hội nghị này chúng ta sẽ tiếp tục thực hiện bầu Ban thanh tra nhân dân mới nhiệm
kỳ 2025 - 2027 để tiếp tục hoạt động trong nhà trường. 

Căn cứ vào số lượng CB,GV,NV của trường trong năm học 2025 - 2026,
sau đây thay mặt đoàn chủ toạ, tôi xin thông qua danh sách dự kiến nhân sự kiện
toàn các đồng chí tham gia trong Ban TTND nhiệm kỳ 2025 - 2027 mà BCU,
BGH đã thống nhất và dự kiến ngày 10/10/2025, gồm 05 đồng chí có tên sau đây:

1. Đ/c Vương Thị Miến - Sinh ngày 28/01/1982 - Trưởng ban
2. Đ/c Lê Thị Yến - Sinh ngày 25/9/1986 - Phó ban
3. Đ/c Nguyễn Thị Liên - Sinh ngày 18/5/1984 - Thành viên
4. Đ/c Nguyễn Thị Thu Chang - Sinh ngày 18/3/1986 - Thành viên
5. Đ/c Kiều Bích Thuỷ - Sinh ngày 14/11/1986 - Thành viên
- Sau đây Hội nghị tiến hành biểu quyết về số lượng danh sách bầu các

thành viên tham gia vào Ban TTND nhiệm kỳ 2025 - 2027.
+ Đồng chí nào nhất trí với số lượng danh sách đã thông qua cho biểu quyết
+ Đ/c nào không nhất trí ? (Giơ tay)
+ Đ/c nào có ý kiến khác? (Giơ tay)
- Tiếp theo Hội nghị tiến hành biểu quyết danh sách bầu các đ/c tham

gia Ban TTND nhiệm kỳ 2025 - 2027:
+ Đồng chí nào nhất trí với danh sách 05 đ/c đã được BCU,BGH đã dự kiến

và thông qua cho biểu quyết? (Giơ tay)
+ Đ/c nào không nhất trí ? (Giơ tay)
+ Đ/c nào có ý kiến khác? (Giơ tay)
7. Kính thưa hội nghị! Để hoàn thành tốt các chỉ tiêu kế hoạch và nhiệm

vụ của năm học 2025 - 2026 đã đề ra. Sau đây tôi xin trân trọng giới thiệu và kính
mời đ/c Nhữ Thị Thủy - Hiệu trưởng nhà trường lên phát động phong trào thi
đua, về việc thực hiện các nhiệm vụ trọng tâm của năm học 2025 - 2026. 

Vậy xin trân trọng và kính mời đ/c!
Kính thưa Hội nghị! Chúng ta vừa được nghe đồng chí Nhữ Thị Thuỷ -

Hiệu trưởng nhà trường phát động phong trào thi đua, về việc thực hiện các nhiệm
vụ trọng tâm của năm học 2025 - 2026. 

Sau đây xin kính mời toàn thể các đ/c lần lựợt lên ký cam kết, về việc thực
hiện tốt các nhiệm vụ trọng tâm của nhà trường và hưởng ứng các phong trào thi
đua do nhà trường và các cấp pháp động. Xin kính mời các đ/c!

8. Kính thưa toàn thể hội nghị! Chương trình Hội nghị cán bộ viên chức
năm học 2025 - 2026 đã hoàn thành toàn bộ các nội dung của Hội nghị. Sau đây
tôi xin trân trọng giới thiệu và kính mời đ/c Đỗ Thị Hồng Vân - Thư ký của Hội
nghị lên thông qua Nghị quyết của Hội nghị.

Xin trân trọng và kính mời đ/c!
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Xin ý kiến hội nghị có ai có ý kiến gì nữa không? (Không có ai) - lấy biểu

quyết (Giơ tay).
Vậy cám ơn các đ/c! như vậy là 100% các thành viên của hội nghị đều

nhất trí với Nghị quyết của hội nghị đã thông qua.
Vậy đề nghị hội nghị cho 1 tràng pháo tay để chúc mừng Hội nghị của

chúng ta đã thành công tốt đẹp.
9. Bế mạc: Kính thưa toàn thể các đồng chí có mặt trong Hội nghị, trải qua

thời gian làm việc rất khẩn trương, nghiêm túc, Hội nghị cán bộ viên chức của
trường MN Tam Hưng A năm học 2025 - 2026 đã thu được nhiều kết quả đáng
kể. Trong Hội nghị đã được nghe rất nhiều, ý kiến đóng góp quý báu để xây dựng
lên Nghị quyết của Hội nghị, nhằm thực hiện thành công các chỉ tiêu, kế hoạch
nhiệm vụ của năm học 2025 - 2026 đã đề ra và cho đến thời điểm này đã thành
công tốt đẹp.

Thay mặt BGH nhà trường, xin trân thành cảm ơn các đ/c. Xin chúc các đ/c
CB,GV,NV trong toàn trường luôn mạnh khỏe và GĐ hạnh phúc và thực hiện tốt
các nhiệm vụ được giao trong năm học 2025 - 2026. 

Xin trân trọng cảm ơn!


