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QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao kiém soat, thong tin, tuyén truyén cac thi tuc hanh
chinh nim 2025 ciia treong mam non Tam Hung A

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAM HUNG A

Cian ctr K& hoach chi dao cua Phong GD&DT Thanh Oai vé viéc kiém soat,
thong tin, tuyén truyén cac thu tuc hanh chinh nam 2025 ciia nganh Giao duc va
Pao tao Thanh Oai;

Can cr vao chtrc nang nhiém vu dugc giao ciia cac dong chi can bo quan
1y, gido vién, nhan vién trong don vi;

Xét dé nghi cua cac thanh vién trong T hanh chinh ciia truong,

QUYET PINH:

Piéu 1: Thanh 1ap BCD kiém soat, thong tin, tuyén truyén cac th tuc hanh

chinh nam 2025 cta trudong MN Tam Hung A gdm cac dong chi ¢o tén sau:

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu dwoe giao
1 | Nhit Thi Thuay Hiéu trudng Trudong ban
2 | Lé Thi Hoan CTCD, PHT Pho ban thuong truc
3 | Nguyén Thi Lién P.Hiéu truéng Phd ban
4 | Tao Thi Hién TT T6 GD 4+5T Thu ky
5 | Pham Thi Huong BCH Cong doan Thanh vién
6 |Lé Hong Thuy Bi thu Chi doan TN Thanh vién
7 | Nguyén Thi Lién TT khu H.Giao Thanh vién
8 | Nguyén Thi Thoa TT khu S.Khé Thanh vién
9 | L& Thi Hao TT khu D.Thanh Thanh vién
9 | Tao Thi Nga TT T6 Nudi dudng Thanh vién
10 | Tran Thi Ha TT T6 Hanh chinh Thanh vién
11 | D4 Thi Hong Van Thu quy Thanh vién

Piéu 2: Ban chi dao ¢4 nhiém vu xay dung K& hoach, t6 chtrc chi dao, thuc
hién kiém tra, danh gia viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu theo sy chi dao cta
cép trén va K& hoach cua don vi.

Picu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac dong chi c6 tén
trong danh sach tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: q HIEU TRUONG
- PGD&DT Thanh Oai (d€ b/c);

- Céc thanh vién BCD (dé t/h);;
-Luu: VT./.

Nhit Thi Thuy



UBND HUYEN THANH OAI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TAM HUNG A Déc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 23/KH-MNTHA Tam Hung, ngay 15 thdng 01 nam 2025
KE HOACH

Kiém soat, thong tin, tuyén truyén cac thi tuc hanh chinh nim 2025
Trwong mim non Tam Hung A

Thuc hién Ké hoach chi dao ctia Phong Gido duc va Pao tao Thanh Oai vé
viéc kiém soat, thong tin, tuyén truyén cac thu tuc hanh chinh nim 2025 cua
nganh Giao duc va Pao tao Thanh Oai.

Trudng mam non Tam Hung A xay dung Ké hoach kiém soat, thong tin, tuyén
truyén cac thu tuc hanh chinh nim 2025 cua don vi, cy thé nhu sau:
|. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

Tiép tuc ra soat cac TTHC linh vuc GDDT, kip thot dé xuét sira ddi bd sung, thay
thé hodc bai bo cac quy dinh TTHC khéng can thiét, khong con phu hop, dam bao don
gian hoa cac TTHC gén vé6i tiét kiém thoi gian, chi phi ciia ca nhan, t6 chrc.

Nang cao nhan thirc ctia can bd, gido vién, nhan vién trong don vi va nhan
dan vé cong tac kiém soat TTHC néi chung va cac TTHC linh vuc GD&DT noi
riéng; thong tin, tuyén truyén cac TTHC gan véi tng dung CNTT, sir dung céc
dich vu cong truc tuyén mirc do 3.4 trong giai quyét cac TTHC linh vuc GD&PT
dam bao thiét thyc, hiéu qua.

2. Yéu cau:

Viée kiém soat, ra soat cac TTHC duoge thuc hién thuong xuyén, lién tuc, déng
bd trong don vi, ddm bao khach quan, trung thyc, chét luong va hiéu qua.

Pam bao TTHC dugc thyc hién 1a can thiét, hop 1y, hop phap voi chi phi
thuc hién thép nhét, loi ich dat dugc cao nhat;

Thong tin, tuyén truyén dam bao hiéu qua, thiét thuc, day du, kip thoi
thuong xuyén, phit hop véi tinh hinh thyc té ciia don vi va dia phuong.

I1. CHI TIEU THU'C HIEN:

Ban chi dao thuc hién XD ké hoach tuyén truyén cac TTHC; dong thoi thuc
hién ddy du, toan dién cac nhiém vu thong tin, tuyén truyén CCHC nam 2025 cua
Thanh phb, UBND huyén, PGD&DPT Thanh Oai, Pang iy, UBND xi Tam Hung.

100% van ban quy pham phap luat (QPPL) dugc thuc hién dung quy trinh
cua Luat ban hanh van ban QPPL;

Pam bao it nhat 80% s6 lugng TTHC don vi dugc ra soat, don gian hoa theo
hudng 3 gidm;

100% cac thu tyc hanh chinh dugc cong khai, minh bach trén cong thong tin,
trang Webissi ctia don vi va tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC
cua don vi.
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I11. CONG TAC KIEM SOAT CAC TTHC:

1. Cac TTHC trong tim cén kiém soat nim 2025:

Kiém soét cac thu tuc hanh chinh thudc thim quyen cua don vi.

Ra soat quy trinh thuc hién TTHC thudc tham quyén giai quyet cua don vi.
Ra soat cac TTHC theo hudng 03 giam: giam thoi gian giai quyét, giam thanh
phan hd so va giam chi phi cho ngudi dan, dam bao chit lwong, hiéu qua (cd danh
muc cac TTHC kém theo).

2. Nhiém vu kiém soat, ra soat TTHC:

B6 sung co so phap 1y vao cac TTHC khi c6 Théng tu, Nghi dinh méi ban
hanh hodc bd sung TTHC m&i bo sung, sira dbi theo Quy dinh ctia Bo GD&PT.

Thuc hi¢n don gian cac TTHC theo hudéng 03 giam.

Tinh giam chi phi timg TTHC cho t6 chic, cong dan (dbi véi TTHC dugc
giam thoi gian hodc thanh phan ho so).

Tong hop, bao cao dé xuat véi Phong GD&PT dé trinh UBND Huyén va
Thanh phé phé duyét.

2.1. Ngi dung ra sodt.

Ra so4t lai toan bd quy trinh, cac quy dinh trong timg TTHC lién quan dén
tinh hop 1y, hop phap, co so phap 1y dé dam bao muc tiéu quan 1y nha nudc.

2.2. Cac budc ra soat.

* Bude 1: Kiém tra ting TTHC Véi cac ndi dung cdu thanh theo Nghi dinh
63/ND-CP cua Chinh phu gém: Tén TTHC, trinh tu thuc hién, cach thuc thuc
hién, thanh phan ho so, thoi han giai quyét, d6i twong thuc hién, co quan thuc
hién, két qua thyc hién, co s phap 1y.

* Budc 2: Ra soat cac TTHC trén cac phuong dién:

- Péanh gia su can thiét cta timg TTHC:

+ TTHC nham muc tiéu gi? khi thuc hién c6 dap ung cac yéu cdu muc tiéu
dat ra hay khong? co bién phép nao thay thé hay khong?...

+ N6i dung va yéu cau c6 thuc su can thiét va dé hiéu, dé thuc hién khong?

- Banh gié tinh hop 1y cua TTHC:

+ Tinh d6ng bo, théng nhat véi cac thu tuc khac. Trach nhiém cta don vi
giai quyét, trinh tu, cach thire thuc hién. Tinh hop 1y cta sé luong, thanh phan ho
so ting TTHC.

- Banh gia tinh hop phap cia TTHC:

+ TTHC thyc hién c6 ding tham quyén khong? Noi dung c6 trai véi cac quy
dinh cua vin ban co quan cap trén hay khong?

- Banh gia chi phi thuc hién TTHC :

+ Néu giam thoi gian, giam thanh phan ho so trong 01 ndm, TTHC don gian
s& tiét kiém chi phi cho to chirc, cong dan dugc bao nhiéu tién?

+ Tong hop cac TTHC can stra doi, bd sung, thay thé hodc giam bt thanh
phan ho so ma khong anh hudng dén quy trinh thyc hién.

3. Thong tin, tuyén truyén TTHC:

3.1. Ngi dung:

Thong tin dén toan thé CB,GV,NV va phu huynh hoc sinh nam duoc cic vin
ban chi dao cua cép trén vé cac TTHC, cai cach TTHC, thuc hién co ché mot cura,
mot ctra lién thong.



Tuyén truyén, phd bién cac van ban: Nghi dinh 63/ND-CP ctia Chinh pha vé
kiém soat cac TTHC; Cac Quyét dinh cia UBND Thanh phd vé cong bé TTHC
moi, TTHC huy bo linh vuee GDDT thudce thAm quyén giai quyét cia UBND cap
huyén, UBND cap xa; Chi thi 17/CT-TTg cta Thu tudng Chinh phu vé giam bot
gidy to khi thyc hién TTHC; viéc tng dung CNTT vao giai quyét cac TTHC. Pic
blet tuyén truyén dé nguoi dan hiéu dugce tién ich khi sir dung dich vu cong truc
tuyen mirc d6 03 va mirc 4o 04 trén moi tru:0’ng mang dé giai quyét cac TTHC,
giam bét kho khan cho t6 chic, cong dan khi giao dich TTHC.

3.2. Hinh thirc thong tin tuyén truyén:

Tuyén truyen qua hdi nghi hop, toa dam cua don vi,

Tuyen truyén qua chuyén myc TTHC trén Cong thong tin dién tr cua nganh,
cua don vi va trén cac phuong tién thong tin dai ching; tuyén truyén tai B phan
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cta don vi.

Tham du cac cudc thi lién quan dén TTHC theo chi dao ciia Huyén va TP.

Phét hanh to gap vé cac dich vu cong linh vuc GD&PT.

IV. PHAN CONG NHIEM VU VA TO CHUC THUC HIEN:

Thuc hién cong tac thong tin, tuyén truyén Vé cac TTHC cho toan thé can
b9, giao V|en nhan vién va phu huynh hoc sinh nam duoc va thue hién; tap trung
tuyén truyen trén trang website ctia truong nhitng van ban cua cap trén v€ cong
tac kiém soat TTHC; dic bi¢t xay dung quy trinh giai quyét cong khai cac viée
hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua Hiéu truong hodc trinh cap trén giai
quyét dé to chtrc, cong déan lién hé coéng viée thuan loi.

Ki¢n toan Ban chi dao cong tac ra soat cac TTHC.

Xay dyng ké hoach ra soat cac TTHC nam 2025 cua don vi.

Guri két qua ra soat vé Phong GD&DT dung thoi gian quy dinh.

Ban chi dao thuc hién cong tac kiém soat, thong tin, tuyén truyén céc thu tuc
hanh chinh nam 2025 truong mam non Tam Hung A yéu cau c4c thanh vién trong
Ban chi dao, can b, gido vién, nhan vién trong toan don vi nghiém tdc trién khai
thuc hién ké hoach va c6 trach nhiém théng ké, bao cdo két qua cong tac ra soat
cac TTHC nam 2025 dung thoi gian quy dinh./.

Noi nhjn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT T.Oai (dé b/c);

- Céc thanh vién BCD ( dé t/h);

- CB,GV,NV trong nha truong (dé t/h);

- Luu: VT./.

Nhir Thi Thiy



	QUYẾT ĐỊNH
	Thành lập Ban chỉ đạo kiểm soát, thông tin, tuyên truyền các thủ tục hành chính năm 2025 của trường mầm non Tam Hưng A
	HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON TAM HƯNG A
	Căn cứ Kế hoạch chỉ đạo của Phòng GD&ĐT Thanh Oai về việc kiểm soát, thông tin, tuyên truyền các thủ tục hành chính năm 2025 của ngành Giáo dục và Đào tạo Thanh Oai;
	. Căn cứ vào chức năng nhiệm vụ được giao của các đồng chí cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên trong đơn vị;
	Xét đề nghị của các thành viên trong Tổ hành chính của trường,
	QUYẾT ĐỊNH:
	Điều 1: Thành lập BCĐ kiểm soát, thông tin, tuyên truyền các thủ tuc hành chính năm 2025 của trường MN Tam Hưng A gồm các đồng chí có tên sau:
	Điều 2: Ban chỉ đạo có nhiệm vụ xây dựng Kế hoạch, tổ chức chỉ đạo, thực hiện kiểm tra, đánh giá việc triển khai thực hiện các nhiệm vụ theo sự chỉ đạo của cấp trên và Kế hoạch của đơn vị.
	Điều 3: Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Các đồng chí có tên trong danh sách tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	KẾ HOẠCH
	Kiểm soát, thông tin, tuyên truyền các thủ tuc hành chính năm 2025
	Trường mầm non Tam Hưng A
	Thực hiện Kế hoạch chỉ đạo của Phòng Giáo dục và Đào tạo Thanh Oai về việc kiểm soát, thông tin, tuyên truyền các thủ tục hành chính năm 2025 của ngành Giáo dục và Đào tạo Thanh Oai.
	Trường mầm non Tam Hưng A xây dựng Kế hoạch kiểm soát, thông tin, tuyên truyền các thủ tuc hành chính năm 2025 của đơn vị, cụ thể như sau:
	I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU:
	1. Mục đích:
	Tiếp tục rà soát các TTHC lĩnh vực GDĐT, kịp thời đề xuất sửa đổi bổ sung, thay thế hoặc bãi bỏ các quy định TTHC không cần thiết, không còn phù hợp, đảm bảo đơn giản hóa các TTHC gắn với tiết kiệm thời gian, chi phí của cá nhân, tổ chức.
	Nâng cao nhận thức của cán bộ, giáo viên, nhân viên trong đơn vị và nhân dân về công tác kiểm soát TTHC nói chung và các TTHC lĩnh vực GD&ĐT nói riêng; thông tin, tuyên truyền các TTHC gắn với ứng dụng CNTT, sử dụng các dịch vụ công trực tuyến mức độ ...
	2. Yêu cầu:
	Việc kiểm soát, rà soát các TTHC được thực hiện thường xuyên, liên tục, đồng bộ trong đơn vị, đảm bảo khách quan, trung thực, chất lượng và hiệu quả.
	Đảm bảo TTHC được thực hiện là cần thiết, hợp lý, hợp pháp với chi phí thực hiện thấp nhất, lợi ích đạt được cao nhất;
	Thông tin, tuyên truyền đảm bảo hiệu quả, thiết thực, đầy đủ, kịp thời thường xuyên, phù hợp với tình hình thực tế của đơn vị và địa phương.
	II. CHỈ TIÊU THỰC HIỆN:
	Ban chỉ đạo thực hiện XD kế hoạch tuyên truyền các TTHC; đồng thời thực hiện đầy đủ, toàn diện các nhiệm vụ thông tin, tuyên truyền CCHC năm 2025 của Thành phố, UBND huyện, PGD&ĐT Thanh Oai, Đảng ủy, UBND xã Tam Hưng.
	100% văn bản quy phạm pháp luật (QPPL) được thực hiện đúng quy trình của Luật ban hành văn bản QPPL;
	Đảm bảo ít nhất 80% số lượng TTHC đơn vị được rà soát, đơn giản hóa theo hướng 3 giảm;
	100% các thủ tục hành chính được công khai, minh bạch trên cổng thông tin, trang Webissi của đơn vị và tại bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC của đơn vị.
	III. CÔNG TÁC KIỂM SOÁT CÁC TTHC:
	1. Các TTHC trọng tâm cần kiểm soát năm 2025:
	Kiểm soát các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền của đơn vị.
	Rà soát quy trình thực hiện TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của đơn vị. Rà soát các TTHC theo hướng 03 giảm: giảm thời gian giải quyết, giảm thành phần hồ sơ và giảm chi phí cho người dân, đảm bảo chất lượng, hiệu quả (có danh mục các TTHC kèm theo).
	2. Nhiệm vụ kiểm soát, rà soát TTHC:
	Bổ sung cơ sở pháp lý vào các TTHC khi có Thông tư, Nghị định mới ban hành hoặc bổ sung TTHC mới bổ sung, sửa đổi theo Quy định của Bộ GD&ĐT.
	Thực hiện đơn giản các TTHC theo hướng 03 giảm.
	Tính giảm chi phí từng TTHC cho tổ chức, công dân (đối với TTHC được giảm thời gian hoặc thành phần hồ sơ).
	Tổng hợp, báo cáo đề xuất với Phòng GD&ĐT để trình UBND Huyện và Thành phố phê duyệt.
	2.1. Nội dung rà soát:
	Rà soát lại toàn bộ quy trình, các quy định trong từng TTHC liên quan đến tính hợp lý, hợp pháp, cơ sở pháp lý để đảm bảo mục tiêu quản lý nhà nước.
	2.2. Các bước rà soát:
	* Bước 1: Kiểm tra từng TTHC với các nội dung cấu thành theo Nghị định 63/NĐ-CP của Chính phủ gồm: Tên TTHC, trình tự thực hiện, cách thức thực hiện, thành phần hồ sơ, thời hạn giải quyết, đối tượng thực hiện, cơ quan thực hiện, kết quả thực hiện, cơ ...
	* Bước 2: Rà soát các TTHC trên các phương diện:
	- Đánh giá sự cần thiết của từng TTHC:
	+ TTHC nhằm mục tiêu gì? khi thực hiện có đáp ứng các yêu cầu mục tiêu đặt ra hay không? có biện pháp nào thay thế hay không?...
	+ Nội dung và yêu cầu có thực sự cần thiết và dễ hiểu, dễ thực hiện không?
	- Đánh giá tính hợp lý của TTHC:
	+ Tính đồng bộ, thống nhất với các thủ tục khác. Trách nhiệm của đơn vị giải quyết, trình tự, cách thức thực hiện. Tính hợp lý của số lượng, thành phần hồ sơ từng TTHC.
	- Đánh giá tính hợp pháp của TTHC:
	+ TTHC thực hiện có đúng thẩm quyền không? Nội dung có trái với các quy định của văn bản cơ quan cấp trên hay không?
	- Đánh giá chi phí thực hiện TTHC :
	+ Nếu giảm thời gian, giảm thành phần hồ sơ trong 01 năm, TTHC đơn giản sẽ tiết kiệm chi phí cho tổ chức, công dân được bao nhiêu tiền?
	+ Tổng hợp các TTHC cần sửa đổi, bổ sung, thay thế hoặc giảm bớt thành phần hồ sơ mà không ảnh hưởng đến quy trình thực hiện.
	3. Thông tin, tuyên truyền TTHC:
	3.1. Nội dung:
	Thông tin đến toàn thể CB,GV,NV và phụ huynh học sinh nắm được các văn bản chỉ đạo của cấp trên về các TTHC, cải cách TTHC, thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông.
	Tuyên truyền, phổ biến các văn bản: Nghị định 63/NĐ-CP của Chính phủ về kiểm soát các TTHC; Các Quyết định của UBND Thành phố về công bố TTHC mới, TTHC hủy bỏ lĩnh vực GDĐT thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, UBND cấp xã; Chỉ thị 17/CT-TTg...
	3.2. Hình thức thông tin tuyên truyền:
	Tuyên truyền qua hội nghị họp, tọa đàm của đơn vị;
	Tuyên truyền qua chuyên mục TTHC trên Cổng thông tin điện tử của ngành, của đơn vị và trên các phương tiện thông tin đại chúng; tuyên truyền tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả giải quyết TTHC của đơn vị.
	Tham dự các cuộc thi liên quan đến TTHC theo chỉ đạo của Huyện và TP.
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